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DESCARGAR CORREO DE UTPL PASO A PASO
(CON OUTLOOK 2010)

1. Activar el cliente POP de email: para ello entrar en la
cuenta de correo UTPL y una vez dentro ir al simbolo
y seleccionar “Configuracion”.
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Ayuda

Después se abrird una ventana con una serie de opciones
y pestanas en la parte superior, ir a la pestana “Reenvio
y correo POP/IMAP”

Configuracién

General Etiquetas Recibidos Cuentas Filtros

Reenvio y correo POP/IMAP) Chat Labs Sin conexion Temas

Idioma: Idioma de la interfaz de Corred de Universidad Técnica Particular de Loja: | Espafiol
Cambiar |la configuracion de idioma de ofros productos de Google
Mostrar todas las opcicnes de idioma

Numeros de teléfono: Cadigo de pais predeterminado: | Ecuador

Tamaio maximo de la pagina: Mostrar| 50 ¥ | conversaciones por pagina

Mostrar | 250 ¥ | contactos por pagina

Dejar marcada la opcion “Habilitar POP para todos los
mensajes” y la opcion “conservar la copia de Gmail en
Recibidos” (para no perder el correo al entrar con otro
cliente) luego hacer clic en la parte inferior de la ventana
para “Guardar cambios”.
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Configuracién

General Etiquetas Recibidos Cuentas Filtros Reenvioy correo POP/IMAP Chat Labs Sin conexién Temas

Reenvio:
Mas informacion

Descarga de correo POP:

Mas informacion

Afiadir una direccién de reenvio

Sugerencia: Si solo quieres reenviar algunos de tus mensajes, crea un filtro.

1. Estado: POP esta habilitado para todos los mensajes recibidos desde el 11/5/12.
(& Habilitar POP para todos los mensajes (incluso si ya se han descargado])

Habilitar POP para los mensajes que se reciban a partir de ahora

Inhabilitar POP

2. Cuando se accede a los mensajes a través de POP

3. Configurar el cliente de correo electrénico (per jen marcar la copia de Comreo de Universidad Técnica Particular de Loja como leida

Instrucciones para la configuracion

Acceso IMAP: Estado: IMAP esté inhabilitado
{dezde ooz clientes, 52 3cceds 3 Comea de Universidad Habilitar IMAP
Téenica Panicular de Loja mediantz IMAR) & Inhabilitar IMAP

Mas informacion

2. Abrir

(conservar la copia de Correo de Universidad Técnica Particular de Loja en Recibidos v

conservar la copia de Comeo de Universidad Técnica Particular de Loja en Recibidos

\ archivar la copia de Correo de Universidad Técnica Particular de Loja
‘ eliminar la copia de Correo de Universidad Técnica Particular de Loja

Configura tu cliente de correo electrénico (por ejemplo. Outlook. Thunderbird o iPhone)

Guardar cambios [)| Cancelar

Instrucciones para la configuracion

Qutlook, ir al botdn

Google Talk

. Informaticadd

2 Inicio

iTunes

. Jawa

. Juegos

Kaspersky Anti-Virus 6.0 for Windows W
Kodos

LibreOffice 3.6

Log Parser 2.2

Mantenimiento

MegaDownloader

Microsoft Office

@ Microsoft Access 2010

(3] Microsoft Excel 2010

|I| Microsoft InfoPath Designer 2010
|I| Microsoft InfoPath Filler 2010

M| Microsoft OneMote 2010

Microsoft Outlock 2010 3

[P] Microsoft Fy_kerPoint 2010
|EI Microsoft Project 2010
[®] Microsoft Publisher 2010
|£| Microsoft SharePoint Workspace 201
(W] Microsoft Visio 2010
(W] Microsoft Word 2010
Herramientas de Microsoft Office 20

Atras

Inicio/Todos los programas/
Microsoft Office/Microsoft Outlook

Drocurmentos

Imagenes

Midsica

Equipo

Panel de control
Drispositivos e impresoras
Programas predeterminados

Ayuda y soporte técnico

Si es la primera vez que abre Outlook desde su instalacion,
surgiradeinmediatounaventanaquelesolicitara que configure
una cuenta de correo electrénico. Seleccione si y haga clic en
Siguiente. Caso contrario continuar con el Paso 5.

* MANUAL DE USUARIO *



ORREO DE UTPL P/ ON OUTLOOK 2010)
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Inicio de Microsoft Outlook 2010

Este es el Asistente para inicio de Microsoft Outlook 2010, que le guiard a través del proceso de
configuracidn de Microsoft Qutiook 2010.

Siguiente >

Cancelar

L ™
Configuracién de la cuenta re. g

Cuentas de correo electrénico

Puede configurar Qutlook para conectar con correo electrénico de Internet, Microsoft
Exchange u otro servidor de correo electronico. Desea configurar una cuenta de
correo electrénico?

@si

7 No

Cancelar

Se abrird una nueva ventana para Configuracion
automatica de la cuenta. Seleccione la opcidn
Configurar manualmente las opciones del servidor...
Haga clic en Siguiente
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Configuracion automatica de la cuenta
Conéctese a otros tipos de servidores,

() Cuenta de correo electrénico

) Mensajeria de texto (SMS)

C@- Configurar manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores adicionales )

< Atrds Siguignte =

Cancelar

3. Se abrira una nueva ventana, para Elegir servicio.
Seleccione la opcidn Correo electréonico de Internet.

Haga clic en Siguiente.

-

Agregar nueva cuenta ‘i

[S5)

Elegir servicio

G- Correo electrénico de Internet

Canectar con el servidor FOF o IMAP para enviar v recibir mensajes de correo electronico.

") Microsoft Exchange o servicio compatible

") Mensajeria de texto (SMS)
Conectar con un servido de mensajeria mavil,

Conectarse y tener acceso a mensajes de correo electrénico, calendario, contactos, faxes y mensajes de correo de voz.

—
e Kagiies) (o)
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DESCARGAR CORREO DE UTPL PASO A PASO (CON OUTLOOK 2010)

Se abrird una nueva ventana para la Configuracion de
correo electronico de Internet

Suponga que sus datos son los siguientes:
Su nombre: Andres Lopez
Su correo electronico: andreslopez@utpl.edu.ec

Ingrese sus datos como en la siguiente imagen
Servidor de correo entrante: pop.gmail.com
Servidor de correo saliente (SMTP): smtp.gmail.com

Nombre de usuario y contrasefia de su cuenta de
correo electronico UTPL

Luego hacer clic en Mas configuraciones...

Agregar e e i

Configuracién de correo electrénico de Internet
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrénico fundone,

Informacicn sobre el usuario Configuracidn de la cuenta de prueba

Su nombre: Andres lopez Después de rellenar la informacion de esta pantalla, le
recomendamos que pruebe su cuenta hadendo dic en el

Direccién de correo electrénico: andreslopez@utpl.edu.ec | botdn. (Requiere conexion de red.)

Informacidn del servidor

[ Probar configuracian de la cuenta ... l
Tipo de cuenta

Probar configuracién de la cuenta hadende dic en

Servidor de correo entrante: St

. L . Entregar nuevos mensajes a:
Informacion de inicio de sesion

. (@) Nuevo archivo de datos de Outlook
Mombre de usuario: andreslopezjgutpl.edu.ec ) 7

() Archivo de datos de Dutlock existente
Contrasefia: =0\  sssseeeses

Examinar

["| requerir inido de sesién utiizando Autenticacion de
contrasefia segura (SPA)

( | Mas configuradiones ... l )

[ < Atrds ][ Siguiente:»l l Cancelar ]

Ingresar la informacion como se muestran en las siguientes
imagenes
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REO DE UTPL

—

- - ™
Configuracién de correo electrénico de Internet h g

General | Servidor de salida | Conexién | Avanzadas

Mi servidor de salida (SMTF) requiere autenticacion )

(@) Utilizar la misma configuracisn que mi servidor de correo de entrada

() Iniciar sesién utiizando

Recordar contrasefia
Reguerir Autenticacidn de contrasefia segura (SPA)

() Iniciar sesidén en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

Aceptar Cancelar

- — N | ™
Configuracion de correo electronico de [ntea g

| General I Servidor de salida I Conexidn | Avanzadas |

Numeros de puerto del servidor -

Servidor de entrada {POP3}: Usar predeterminados

rvidor predsa una conexion cfrada (S5L)

Servidor de salida (SMTP):

Usar el siguiente tipo de conexidn cifrada

Tiempa de espera del servidar - -

Corta Largo 1minuto
Entrega —
ar una copia de los mensajes en el servi@
' [T quitar del servidor después | 14 s | dias
[ Quitar del servidor al eliminar de 'Elementos eliminados'

i—

—— Y

Si el resultado se muestra como en la siguiente imagen estaria
todo correctamente configurado.
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Configuracién de correo electrénico de Internet
Estos valores son necesarios para gue la cuenta de correo electrénico funcione.

Informacion sobre el usuario Configuracién de la cuenta de prueba
| 5Sunombre: “ Después de rellenar la informacidn de esta pantalla, le
: recomendamaos que pruebe su cuenta hadendo dic en el
| Direccién de correo electrdnico: amEutpl edu.ec botdn. (Requiere conexidn de red.)

Informacion del servidor

4 | — [ Probar configuradon de la cuenta ... ]
Tipo de cuenta e ——————

Servidor de correo =g | Pruebas completadas correctamente. Haga dic en Cerrar para continuar.

Detener

Informacion de i -
I

Mombre de usuario:

Contrasefia:

Tareas | Errores

Tareas Estado

((f_/lniciar sesion en el servidor de correo entran. .. Completado
\{Enviar mensaje de correo electrdnico de pru... Completado

[ | Requerir inidio de
contrasenia segu

4. Finalmente, hacer clic en Finalizar

' ™
Ce L

iFelicidades!

Ha escrito correctamente toda la informacion necesaria para configurar la cuenta.

Para cerrar el asistente, haga dlic en Finalizar.

Agregar ofra cuenta...
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REO DE UTPL P ) (CON QUTLOOK 2010)

5. Sinoeslaprimeravez que abre Outlook, no surgira ninguna
ventana para configurar.

Para configurar una nueva cuenta de correo electronico
haga clic en Archivo, Informacion y seleccione Agregar
cuenta como en la siguiente imagen:

10 T imym e sl — andreslopex@utple
Archivo Inicio Enviar y recibir Carpeta Vista Adobe PDF

Informaciéon de cuentas

Mo hay ninguna cuenta dispenible, Agregue una cuenta de correo electrénico para habilitar
las caracteristicas adicionales,

y Guardar como Adobe PDF

gh Agregar cuenta
Infarmacian

Abrir R Configuracién de la cuenta
a‘.;m Medifique las opciones de esta cuenta y configure conexiones
Imprimir =—— adicionales.

Configuracién

de la cuenta =
Ayuda

] Opciones
. Limpieza de buzén
@ Salir = Administre el tamaric del buzén vaciando los elementos eliminados

y archivando.
Herramientas

de limpieza ~

Se abrira una nueva ventana para configuracion automatica
de la cuenta, para realizar ese proceso regresar al Paso 3.

6. Para que se carguen los correos de la cuenta UTPL
configurada anteriormente, hacer clic en “Enviar y recibir
todas las carpetas’.

O I Bandeja de entrada - csit@utpl.edu.ec © Microsolt Outlook T —

ive Inicio Enwiar y recibir Carpeta Vista Adobe PDF

L& Adualizar carpeta 'j 6'\ @ Uy Marcar para descargar ~ Q
=1 L

i Enviar todo ¥ Desmarcar para descargar ~

]
Enviar y recibir
odas las carpetay

) Mostrar Cancelar | Descargar Trabajar sin
(=4 Enviary redibir grupos ~ | progreso  todo | encabezados ¥ Procesar encabezados marcados * anenGe

Eagictic fonnag A Eteicnay
<
. Buscar en Bandeja de entrada (Ctrl+EB) P Mensaje de prueba de Microsoft Outlook
4 Eug@utpl.edu.ec Organizar por: Fecha Mas nuevo encima = Microsoft Outlook <qEmst@utpl.edu.ec>

[} Bandeja de entrada (18) Jueves 25/06/2015 15:58
A Borrador 4 Hoy ——
L=j Elementos enviados .4 Microsoft Outlook 18:58
& Elementos eliminados | - Mensaje de prueba de Microsoft Outlook ! Mensaje de correo electronico enviado automdticamente por Microsoft Qutlook al
[} Bandeja de salida SR comprobar la configuracién de su cuenta.
[ Carpetas de busqueda

- Twitter 07/05/2013

[[g Correo electronico no deseado

) Fuentes RSS iStopBadware ha marcado como favorito un enl...
[[) Fuentes

1 autoreports@shadowserver.org  07/05/2013
[Utpl] Shadowserver Universidad T?cnica Part.. ©

- Post Vida 07/05/2013
Proceso de ubicacidn docente
- PostVida 07/05/2013

Campafa de prevencién de Cancer de Piel
1 autoreports@shadowserver.org  07/05/2013 =
[Utpl] Shadowserver Universidad T?cnica Part.. ©
1 PostVida 06/05/2013
Misién Idente Ecuador
1 PostVida 06/05/2013
Boletin interna
1 autoreports@shadowserver.org  06/05/2013
[Utpl] Shadowserver Universidad T2cnica Part..
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