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SINCRONIZACION DE MAC CON OUTLOOK

1. Cliente de correo Outlook.

Para respaldar el correo de google en un cliente de correo
Outlook, primero debes configurar tu correo electronico vy
sincronizar tu cuenta en Outlook.

1.1Configuracion de correo.

Ingresa al correo en www.utpl.edu.ec/mail. En larueda dentada

de la parte superior derecha como se visualiza en la Figura 1.1.
Selecciona la opcion de configuracion.
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Figura 1.1 Configuracion de correo

Luego selecciona la opcién REENVIO Y CORREO POP/IMAP,
habilita la opcion IMAP vy Guarda los cambios
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Correo - Configuracién

General Etiquetas Recibidos Cuentas Filtros y direcciones blogueadas Reenvio y correo POP/IMAP  Chat Labs  Sin conexién Temas
conservar la copia de Correo de Universidad Técnica Particular de Loja en Recibidos
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e 3. Configurar el cliente de correo electrénico (por ejemplo, Outlook, Eudora o Netscape Mail)
Instrucciones para la configuracién
Importantes
Chats Acceso IMAP: Estado: IMAP esté habilitado.
- {dasce otros clirtes, sa socedaa Comeoce (@) Habilitar IMAR
Enviados Universicad Tecaica Particular 22 Loja Inhabilitar IMAP
Borradores meciants IMAF)

Follow up L (e Cuando marco un mensaje en IMAP como eliminado:

e P (© Eliminar ente activado - el servidor (predeterminado)
~ Eliminar automaticamente desactivado - Esperar a que el cliente actualice el servidor

Misc
Noviembre2015 Cuando un mensaje se marque como eliminado y se suprima de la Gltima carpeta IMAP visible:
Prionty - Archivar el mensaje (predeterminado)
Mover el mensaje a la Papelera

Prsbes Eliminar el mensaje de forma inmediata y definitiva
Mas ~
Limites de tamaiio de las carpetas
(© No limitar el numero de mensajes en una carpeta IMAP (predeterminado)

_Limitar las carpetas IMAP para que no contengan mas mensajes que esta cantidad | 1.000 [

Configura tu cliente de correo electrénico (por ejemplo, Outiook, Thunderbird o iPhone)
Instrucciones para la configuracién

Guardar cambios Cancelar

0,88 GB en uso

Figura 1. 2 Reenvio de correo.

Luego habilita tu cuenta para poder acceder a las aplicaciones
que te permitiran la sincronizacion del correo. Para realizar
este paso te debes ubicar en el icono de tu cuenta y haz clic
en MI cuenta.
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Mas informacion

General Etiquetas Recibidos Cuentas Filtros y direcciones bloqueadas Reenvio y correa PO ANA GABRIELA SALINAS RIVERA
conservar la copia de Correo de Universidad Técnica Particular de Loja agsalinas@utpl.edu.ec
Recibidos (1.211)

T 3. Configurar el cliente de correo electrénico (por ejemplo, Outlook, Et

Instrucciones para la configuracion
Importantes

Chats Acceso IMAP: Estado: IMAP esté habilitado.

{desde ctros clentes, se accedea Careode (@) Habilitar IMAP
e ~Inhabilitar IMAP Afiadir cuenta Cerrar sesion
Borradores mediante IMAP]

Mas informacién . i
Follow up Cuando marco un mensaje en IMAP como eliminado:

Gastion Producive (© Eliminar autométicamente activado - i el servidor (p inado)
~ Eliminar automaticamente desactivado - Esperar a que el cliente actualice el servidor

Privacidad

Enviados

Misc
Noviembre2015 Cuando un mensaje se marque como eliminado y se suprima de la Gitima carpeta IMAP visible:
Priority - Archivar el mensae (predeterminado)
Mover el mensaje a la Papelera
:’:‘*m Eliminar el mensaje de forma inmediata y definitiva
=

Limites de tamafio de las carpetas
(© No limitar el nimero de mensajes en una carpeta IMAP (predeterminado)

~ Limitar las carpetas IMAP para que no contengan mas mensajes que esta cantidad  1.000 [

Configura tu cliente de correo electrénico (por ejemplo, Outlook, Thunderbird o iPhene)
Instrucciones para la cenfiguracion

Guardar cambios Cancelar
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Figura 1. 3 Configuracion mi cuenta.
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Nos ubicamos en inicio de sesion y seguridad, en la parte final
cambia a Si, en “permitir aplicaciones menos segura”.
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Te damos la bienvenida, ANA GABRIELA SALINAS RIVERA.

Controla, protege y mantén segura tu cuenta, todo desde un solo lugar

Mi cuenta te proporciona acceso rapido a funciones y herramientas que te permiten proteger tus datos y tu privacidad, asi como decidir cémo puede contribuir tu
informacién a mejorar el funcionamiento de las herramientas y los servicios de Google.

& Inicio de sesién y seguridad > « Informacién personal y privacidad >
Controla tu contrasefia y la configuracién de acceso a la cuenta. Administra la configuracién de visibilidad y los datos que utilizamos para

personalizar tu experiencia.

Inicio de sesién en Google

Notificaciones y actividad de los dispositivos Tuinfarmacidn personal

Aplicaciones y sitios conectados Control de tu actividad

Configuracién de anuncios
Vista general de la cuenta

ﬂ Comprobacidn de seguridad Controla tu contenido E
[

Protege tu cuenta en unos pocos minutos revisando tu |
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Figura 1. 4 Configuracion Inicio de sesion y seguridad.
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Mi cuenta Inicio de sesién y seguridad

Te damos la bienvenida

Contrasefias guardadas

Inicio de sesién y seguridad . _ :
No tienes contrasefias sincronizadas.
Inicio de sesi6n en Google

MAS INFORMACION
Notificaciones y actividad de los

dispositivos

Aplicaciones y sitios conectados

Informaci6n personal y privacidad Permitir el acceso de aplicaciones menos seguras: Si ®
Tu informacion personal T A
Algunas aplicaciones y dispositivos que no son de Google usan una
tecnologia de inicio de sesién menos segura, lo cual puede hacer que tu
cuenta sea mas vulnerable. Te recomendamos gque desactives el acceso de
Gonfiguracion de anuncias estas aplicaciones. No obstante, puedes elegir usarlas, a pesar del riesgo que
ello supone.

Control de tu actividad

Vista general de la cuenta

Controla tu contenido

Preferencias de la cuenta

Idioma y Herramientas de
introduceion de texto

A
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Figura 1. 5 Permitir el acceso de aplicaciones menos seguras.

1.2 Ingreso al cliente de correo.

La aplicacion se la encuentra disponible haciendo clic sobre
el icono de la aplicacion o ingresando la palabra “Outlook” en
el buscador.
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Figura 1. 6 Acceso al Cliente de correo Mail.

SINCRONIZACION DE MAC CON OUTLOOK

1.3 Configuracion de la cuenta @utpl.edu.ec

Configura la cuenta de @utp/ haciendo clic en Outlook, luego
en la opcion de preferencias. Ahora selecciona la opcidon

Cuenta, en la nueva ventana agrega una nueva cuenta con el
botédn Otro correo electrdnico.
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Figura 1. 7 Configuracion de nueva cuenta.

Mostrar todo

o

Cuentas

Agregar una cuenta

Para comenzar, seleccione un tipo de cuenta.

Exchange o Office 365

Otro correo electrénico

Agregue cuentas de comeo electrénics en linea de Cutiook.com,
iCloud, Google, Yahoo! u otros

Obtener méds informacién sobre cdmo agregar cuentas

Figura 1. 8 Otro correo electronico.
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A continuacion ingresa el nombre de cuenta, contrasena, tipo

NIZACION DE M/

IMAP vy con las caracteristicas mostradas en la Figura 1. 9.

Mostrar todo

Cuentas

Escriba la informacién de la cuenta.

Direccion de correo
electranico:

Contrasefia:

MNombre
de usuario:

Tipo:

Servidor entrante:

Servidor saliente:

agsalinas@utpl.edu.ec

agsalinas@utpl.edu.ec

IMAP

imap.gmail.com
Anular puerto predeterminado
Usar SSL para conectar (recomendadac)

smtp.gmail.com Outlcok.com,

Anular puerto predeterminado

Usar SSL para conectar (recomendada)

Cancelar

Obtener mas informacién sobre como

cuentas

Figura 1. 9 Configurac

Obtendras una imagen
muestra a continuacion.

@ Outlook Archivo Editar Ver Mensaje Formato Herramientas Ventana Ayuda

ion de la cuenta con dominio @utpl.

de la cuenta configurada como se

1 @ — G UNEE B 95% ) Jue1255 prendho Q =

[ ]
Mostrar todo

BonasEe

B3 Inicio | Organizar | Herramientas

PN = Cuenta predetarminada
| P 7 |/ : Edu
Nueva carpeta Gonversaciones  Organizar por  Panel agsalinasQuipladu.ec

¥ & Bandeja de entrada Organizar por: ¢
& Edu
& En mi equipo
» (i Borradores
¥ [ Blementos enviados
» & Blementos eliminados
¥ iU
» (5l [Gmail]
[ Follow up
[ Gestion Productiva
(i Misc
[ Noviembre2015
[ priority
(3 Prucbas
¥ EN MI EQUIPO
[l correo archivado

¥ [ig Correo no deseado

\;1 Correo
[
|| Calendario

—
|25 Contactos

Cuentas

. Edu
) Cuenta IMAP
Descripcion de la cuenta: Edu

Informacién personal

Nombre completo: prendho

Direccion de correo electronico:  agsalinas@utpl.edu.ec

Informacién del servidor

Nombre de usuario: agsalinas@utpl.edu.ec

Contrasefia: sssssssasssssss

Servidor entrante: imap.gmail.com - 993
| Anular puerto predeterminaio
Usar SSL para conectar (recomendado)

) Usar siempre contrasefia segura

Senidor saliente: smipgmailcom 5

Anular puerto predeterminado

Usar S5L para conectar (recomendado)

Mas opciones

Informacién acercade la. ién de cuentas IMAP | Avanzadas...

Tareas

|| Notas

Il 0 elementos

INBOX : Descargando... 4/2359  Conectado a 'Edu”

| [FTT LT s

s

THOCTOOCSAL O nig

Figura 1. 10 Cuenta configurada correctamente.
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Creada la cuenta empiezas a recibir la informacion de tu
correo. Cierray hazclicen enviary recibir para que se actualice
la sincronizacion.
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¥ LA SEMANA ANTERIOR
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» EN MI EQUIPO Re: Hola 10/11/15
Raguel Solano
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Correo Centros Vintuales 21/10/15
- i Banco del Pacifico
alendario
0 0704887413 SINDY KARELY ARMIJOS AGUILAR comparti 21/10/15
32 contactos no-reply@sharepointonline.com
= Boletin Informativo Octubre: Proteccién Solar 21/10/15
[£] Tareas Asertec S.A
Conoce nuestro Blog de Prensa 21/10/15

Notas e
= Banco del Pacffica

Il 287 elementos 57 no leidos
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Figura 1. 11 Sincronizacién de correos.

De esta manera tienes tus correos respaldados en Outlook.
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