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Portal debida diligencia
(INFRAESTRUCTURA)

1. Introducciéon

La Universidad Técnica Particular de Loja, esta realizando procedimientos de debida diligencia
respecto a las operaciones de los proveedores, que permitan establecer perfiles de comportamiento,
de acuerdo con nuestra Politica de Prevencion en Materia Anticorrupcion. Este formulario de debida
diligencia servird como un medio de obtencion de informacidn, la misma que la UTPL mantendra en
confidencialidad.

2. Contenido
a. Ingresar al portal

www.utpl.edu.ec/infraestructura-convocatoria/2024
b. Postular

Seleccionar sobre el boton “Postula aqui”

< C @ utpledu.ec/infraestructura/convocatoria

Qaryw 0@ :

C o N V o C A T o R I A La presente convocatoria esta dirigida a personas naturales y juridicas que estén

interesados en calificarse como contratistas elegibles de Infraestructura Fisica
Proceso para calificacion de contratistas de UTPL, para lo cual deberan cumplir con los requisitos establecidos y pasar el
Infraestructura Fisica 2023

proceso de verificacion correspondiente.
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c. Logueo/Registro de cuenta

Para ingresar al portal de debida diligencia usted debera contar con una cuenta de usuario, para ello

e . , REGISTRESE AQUI,
deberd hacer clic en el botén 2D
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Oficina de Cumplimiento

& Password

Remember username

;Olvidé mi contrasefia?

REGISTRESE AQUI’% ’

Acceder

Politicas de privacidad / Términos y condiciones

d. Formulario de registro (Si es usuario nuevo)

Si va a acceder a este portal por primera vez, debe completar este formulario, caso contrario pasar al
ou_ n

punto “e”.
Cuando ingrese a su cuenta, se redireccionara al siguiente formulario:

UTPL SISTEMA DE PREVENCION R nobody v

E FORMULARIO DE REGISTRO

4 4
Nombre de usuario (no debe contener espacios en blanco) Correo Personal
adplascencial

Contrasefia

v
Verifique que no es un robot (realizando la operacién matemética de la imagen) | Z—5

En donde usted deberd llenar la siguiente informacién:

o Nombre de usuario: El cual no deberd contar contener espacios en blanco.

e Correo personal: Una direccion de correo personal perteneciente al usuario, utilizada para
recibir notificaciones del sistema.

e Contrasena: Contrasefia del sitio, el cual debera tener al menos 8 caracteres, contener al
menos una mayuscula, una mindscula, un nimero y un caracter especial (@,5,#,%,..etc),
deberda confirmar esta contrasefia volviéndola a ingresar en el campo de Confirmar
contrasefia.

Para verificar que se trata de una persona real deberd completar el captcha, ingresando el

resultado de la operacion descrita en la imagen y pulsar , para completar el proceso, una
vez completada usted sera redirigido a la pestafia para ingresar al sistema.
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e. Ingreso al sistema

Para ingresar al sistema usted debera ingresar su usuario y contrasefia, luego debera pulsar el boton

sl Una vez realizado usted ser4 redirigido a la pagina principal.

§[UTPL SISTEMA DE PREVENCION 8 adplascencial v

E Menu principal

1.REGISTRO DE DATOS PERSONALES 2.FORMULARIO DE DEBIDA DILIGENCIA

En caso de no poseer una cuenta usted debera consultar el apartado Formulario de registro (Si es
usuario nuevo).

f. Formulario de datos personales.

Para el siguiente paso usted deberd completar el formulario de registro de datos personales, para
ello debera hacer clic en el apartado de 1. Registro de datos personales.

1.REGISTRO DE DATOS PERSONALES

Una vez ingresado usted debera seleccionar si se trata de una persona natural o juridica,
seleccionando la opcién adecuada en la parte superior del formulario:

= | UTPL SISTEMA DE PREVENCION R adplascenciat v

© Informacién del proveedor

Tipo de persona

*

PERSONA NATURAL PERSONA JURIDICA

Datos personales/Representante legal

v

r
Tipo de documento de identificacion

-SELECCIONE UNO- v Nuimero de documento

v v
Apellidos Nombres

r
Email

Dependiendo de que haya seleccionado se presentaran los siguientes apartados:

Apartados del formulario Natural Juridica

Datos personales X X
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Datos persona Juridica X
Datos del conyuge X X

Direcciones y contacto X X

Una vez completado debera pulsar el botdon de m, en la parte inferior del formulario.

g. Formulario de debida diligencia

Una vez completado el registro de datos personales tendra que seleccionar el médulo “2. Formulario
de debida diligencia”:

2.FORMULARIO DE DEBIDA DILIGENCIA

Una vez ingresado se le presentard una ventana en dénde debera seleccionar el PROCESO al cual

esta postulando y luego pulsar el botén :

= 8|UTPL SISTEMA DE PREVENCION

Formulario de debida diligencia

Formulario de debida diligencia ~ Formularios registrados

Formulario de debida diligencia

La Universidad Técnica Particular de Loja, esta realizando procedimientos de debida diligencia respecto a las operaciones
de nuestros proveedores, que nos permitan establecer perfiles de comportamiento, de acuerdo con nuestra Politica de
Prevencién en Materia Anticorrupcion. Este formulario servira como un medio de obtencién de informacién, la misma que
la UTPL mantendra en confidencialidad.

Seteccone un proceso
INFRAESTRUCTURA 2023 e

Crear formulario

Esto le redireccionara al formulario en donde deberad completar los apartados correspondientes a la
debida diligencia de acuerdo a la siguiente tabla:

Apartados del formulario Natural Juridica
Datos de postulacion X X
Socios que superen el 25% del capital suscrito X
Declaracion de bienes y/o Fondos X X
Conflictos de interés X X
Persona expuesta politicamente X X
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Declaracién expresa X X
Documentos a adjuntar X X

Aceptacién de términos y condiciones X X

Una vez completada toda la informacion usted debera aceptar los términos y condiciones del sitio,
marcando las opciones como se muestra:

Datos de postulacion  Bienes y/o fondos  Conflicto de intereses  Persona expuesta politicamente (PROVEEDOR) Declaracion Documentos a adjuntar ~ Aceptar y Guardar formulario

Aceptar y Guardar formulario

Antes de poder enviar su formulario usted deberéd aceptar los siguientes términos y condiciones

.
Entiendo que cualquier informacién falsa o engafiosa puede dar y/o propiciar la terminacién

A nombre de mi representada declaro y acepto que toda la i ién proporci es completa y comp
inmediata del contrato y/o relacién contractual, en caso de llegar a comprobarse.

*

Al enviar el presente formulario autorizé de forma expresa a la UTPL para realzar el tratamiento de mis datos personales.

*

[% He leido y acepto la politica de privacidad y términos y condiciones de la UTPL. Politicas de privacidad / Términos y condiciones

Guardar informacién

Luego deberd pulsar el bot6n Rnmkenlektkaadd =l para almacenar la informacion., lo cual enviara
a su correo electrdnico una copia del formulario para su constancia.

oy OFICINA CUMPLIMIENTO UTPL © a « ~ @
Para: Jue 23/11/2023 17:33

) formulario_debida_diligencia.... ,

1KB

Estimado PLASCENCIA AREVALO ALEX DANIEL,
Se le informa que se ha registrado su formulario de debida diligencia de acuerdo al detalle adjunto:

Nro. Identificacion |
Apellidos y nombres PLASCENCIA AREVALO ALEX DANIEL
‘Proceso INFRAESTRUCTURA 2023

Este es un correo automético por lo que no debe contestar al mismo

h. Actualizacion de formulario

En caso de necesitar corregir la informacidon suministrada en el formulario usted podra dirigirse al
apartado “Formularios registrados”, dentro del médulo del formulario de debida diligencia, luego

pulsar el botén @, (tenga presente que sélo podra editar aquellos formularios que no hayan sido
revisados o presenten novedades durante la validacién).
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= @¥|UTPL SISTEMA DE PREVENCION R adplascencial v

Formulario de debida diligencia

Formulario de debida diligencia  Formularios registrados

Formularios registrados

Qv Buscar  Actions v

Editar formulario Proceso Fecha de registro Estado Observaciones

©Z INFRAESTRUCTURA 2023 23/11/2023 17:33 PENDIENTE DE VALIDAR

Esto lo redirigird al formulario de debida diligencia, en donde deberd corregir la informacién y
presionar guardar informacidon nuevamente.

i. Preguntas frecuentes
i. Olvide mi contrasefia.

En caso de haber olvidado su contrasefia usted debera hacer clic en el boton “Olvide mi contrasefia”,
en la pantalla de login del sistema:

[
!
|

Oficina de Cumplimiento

& adplascencial

Remember username

¢Olvidé mi contrasena?

Acceder

Politicas de privacidad / Términos y condiciones

Lo cual lo redirigira a un formulario en dénde usted debera ingresar el usuario con el cual se registro

en el sistema y presionar :

Reseteo de contraseina

ngrese su usuario del sistema

adplascenciat
@

Esto enviara un correo electrénico a la direcciéon registrada, con un enlace al que deberd ingresar
(este enlace solo funcionara durante 5 minutos).
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Reseteo de contrasefia sistema de debida diligencia O

oy OFICINA CUMPLIMIENTO UTPL @ a « ~
Para: ALEX DANIEL PLASCENCIA AREVALO Jue 23/11/2023 17:44

Estimado adplascencia1,

Adjunto a este correo se encuentra el enlace para resetear su contrasefia tenga en cuenta que el
enlace expirard en 15 minutos.

Enlace para reseteo de contrasefia

En ddonde debera introducir su nueva contrasefia, confirmarla, completar el captcha y luego pulsar

m en la parte inferior del formulario.

FORMULARIO DE RESETEO DE CONTRASENA

Formulario reseteo de contrasefa

ii. Necesito corregir informacion del formulario de debida diligencia.

Para ello usted debera consultar el apartado Actualizacién de formulario, tenga presente que sélo
podra actualizar los formularios que no hayan sido revisados o presenten novedades, en caso de
guerer actualizar un formulario ya revisado, debera consultar con el responsable del proceso para
gue le pueda habilitar la edicidn en el sistema.

3. Glosario

I E—

debida diligencia
investigacion y andlisis detallado de una empresa,
una persona o una inversion, con el objetivo de
evaluar su situacion financiera, legal, operativa y
estratégica. 3,4,5,6,7,9
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